
Curso de especialización en

Asistente de recursos humanos

Duración: 4 semanas
Certificado: 120 horas.
Inicio: inmediato.
Inscripción: www.inagep.com/asistenterrhh

Modalidad: virtual (autoinstructivo)
Horario: libre, disponible las 24 horas.
Incluye: curso completo y certificado digital.
(Certificado físico: más S/ 25 soles, envío solo dentro de Perú)

TEMARIO:
1. Liderazgo y coaching en entornos disruptivos de trabajo
− Cultura organizacional y su importancia en la vinculación del 
colaborador
− Gestión de Soft Skills–Habilidades blandas en el trabajo remoto 
y presencial
− Inteligencia emocional en la gestión de procesos integrales de 
la empresa

2. Gestión Administrativa
− Elaboración de documentos administrativos y presentaciones 
ejecutivas
− Elaboración del informe de gerencia desde una perspectiva 
estratégica
− Análisis y elaboración de workflow en los comprobantes de 
pago

3. Gestión de Potencial Humano
− Consideraciones en la elaboración del MOF y RIT
− Plan maestro de atracción y gestión de potencial humano
− Elaboración de planillas en el sector comercial

4. Gestión de Procesos
− Priorización empresarial VS jerarquía organizacional
− Mapa de procesos y su aporte a la fidelización del cliente inter-
no y externo
− Mejora continua y eficiencia empresarial PHVA – PDCA

MEDIOS DE PAGO

Antes: S/ 200 
Ahora: S/ 99

ÁREA
RECURSOS HUMANOS

930 329 300

Puede pagar con una tarjeta visa entrando al link: 
www.inagep.com/pagos

Agente BCP: 
Pago de servicios a Politécnico las Américas (código 20768) - código de alumno: número de DNI”.

Banca móvil BCP:
La sección de Pago de Servicios > Categoría Centros de Estudios > Con el nombre de Politécnico las Américas.

Banca por internet BCP:
La sección Pago de Servicios > Buscándonos con el nombre de Politécnico las Américas.

Otros bancos o medios de pago:


